Meghatalmazas készitéséhez segédlet

(149/2011 és 156/2011 MVH kozlemény kibGvitése)

Mikor nem kell elektronikus meghatalmazas?

Ha a pdlyazo 6stermeld, egyéni vallalkozd, maganszemély és a palyazatot a sajat ligyfélkapus fiokjan
keresztil rogziti. Ebbdl kovetkezik, hogy rendelkeznie kell sajat ligyfélkapus fiékkal. Amennyiben
nincs, akkor a kaposvari okmanyirodaban igényelni kell. (Uj épiilet, Foldszint 11., egy m(ikodd e-mail
cim szikséges hozza.) Sajat MVH-s regisztracids szam is sziikséges.

Ha egy masik személyt biz meg a rogzitéssel (a masik személy ligyfélkapus fidkjan keresztil keril a
palyazati-anyag rogzitésre), akkor meghatalmazas sziikséges.

Mikor kell elektronikus meghatalmazas?

Egyesiiletek, Onkormanyzatok, vallalkozasok, non-profit és nem non-profit szervezetek esetében,
mivel nem rendelkeznek tgyfélkapus fidkkal.

Ostermels, egyéni vallalkozd, maganszemély esetében lasd fent.
Fontos!

Az elektronikus meghatalmazast a palyazat végleges beadasa el6tt 8 nappal kell elkésziteni, és a
kinyomtatott meghatalmazast postan vagy személyesen el kell juttatni az MVH-hoz (Levelezési cim:
7400 Kaposvar, Pet6fi tér 1-3.).

Tehat 2011.10.26. utdn mar nem lehet meghatalmazni.
Mi kell egy meghatalmazas elkészitéséhez?

1. Szamitogép, amelyen telepitve van a Firefox bongészé. Internet Explorer alatt az Ugyfélkapu
nem mukaodik.

2. A meghatalmazé MVH-s regisztacids szama és a regisztracios szam mellé kapott jelszava.

a) Ha nincs meg a jelszd, be kell menni az MVH-ba (Kaposvar, Pet6fi tér 1-3., a Spar
mellett, a Vasutallomassal szembe) és kérni kell.

3. A meghatalmazottnak tgyfélkapus fiokkal és MVH-s regisztraciés szammal kell rendelkeznie.

a) Amennyiben nincs tgyfélkapus fidk, akkor a kaposvari okmanyirodaban igényelni kell.
(Uj éplilet, Foldszint 11., egy miikdds e-mail cim sziikséges hozza.)

b) Amennyiben nincs MVH-s regisztraciés szam el kell menni az MVH-ba (Kaposvar,
Petdfi tér 1-3., a Spar mellett, a Vasutallomassal szembe) és kérni kell. Lehet postan is
a G001-es lapot bekdildve.



Meghatalmazas készitése

1.

Fellépiink az MVH honlapjara. = http://www.mvh.gov.hu/

Jobb felsG sarok: Elektronikus tgyintézés

Jobb oldal, fentrél a harmadik tabla: E-Leader., Leader palyazatok benyujtasa
Ugyfélkapus bejelentkezés

Be kell jelentkezni az ligyfélkapun

Ha mar van meghatalmazasunk valakitél, akkor itt ki kell vdlasztani a meghatalmazottat.

Ha nincs, vagy sajat palyazatot akarunk felvinni, akkor a ,,sajat nevében” mezére kell allni,
majd ,,Tovdbb” gomb. Ezutdn a kérelem beaddsa megkezdhetd.

,» Meghatalmazas kezelés” meniibél a ,,Meghatalmazas/Technikai k6zremiikodés rogzités”
kell kivalasztani.

Ha a rendszer kéri az MVH-tél kapott jelsz6 megvaltoztatasat, akkor a ,,Regisztracié kezelés”
meni (,Meghatalmazas kezelés” menii mellett) ,Ideiglenes jelszé megvaltozatdsa” kell
kivalasztani.

Adatok értelemszerd kitoltése. Az ,,Ellen6rzés” gomb haszndlata utan hibakat alul jelzi a

a) a 6. kérdés: Az aldbbi intézkedéshez/jogcimhez kapcsolddé eljarasi cselekmények”

Ha a Meghatalmazé tébb jogcimre palyazik (példaul Rendezvény és Kbzosségi), akkor itt
kell megadni az 6sszes jogcimet.

Al

Ha minden hibatlan, akkor a ,Véglegesités” gombra kell kattintani, majd Ugyirat beadasa. A
meghatalmazott e-mail cimére kild majd a rendszer egy igazold lizenetet, hogy sikres volt a

beadas.

10. A meghatalmazas kinyomtatasa: be kell 1épni az ligyfélkapun:

https://ugyfelkapu.magyarorszag.hu/

,Beérkezett dokumentumok” meni alatt ott van a meghatalmazas
Célszer( a , Tartds tar”-ba atmozgatni a dokumentumot.

Majd a , Tartds tar” mendi alatt ott van az 4tmozgatott dokumentum. A dokumentumra
kattintva le kell télteni a szamitégépre.

Majd az MVH elektronikus ligykezel6 feliiletérdl ki kell nyomtatni a KR dokumentumot, amit
el kell juttatni a kaposvari MVH-hoz. A, Regisztracio kezelés” (7. pont) menitdl jobbra a
masodik meni ,KR dokumentum nyomtatasa” gombra kell kattintani, majd tallézassal
megkeresni és kinyomtatni, 3 példanyban. (1 a meghatalmazdé, a a meghatalmazotté, 1 az
MVH-é)


https://ugyfelkapu.magyarorszag.hu/

